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Laatimispéiva 14.1.2025

Rekisterinpitaja

Nimi

Kemijarven kaupunki / Tulevaisuuslautakunta

Osoite

Kemijarven kaupunki
PL5

98101 Kemijarvi

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

+358 20 690 810
kirjaamo@kemijarvi.fi

Yhteyshenkil6t rekisteria kos-
kevissa asioissa

Nimi, puhelinnumero ja sahkopostiosoite
Rekisterin vastuuhenkild:

Koillis-Lapin musiikkiopiston rehtori
Hietaniemenkatu 3

98100 Kemijarvi

040-5762243
etunimi.sukunimi@kemijarvi.fi

Nimi, puhelinnumero ja sahkopostiosoite
Rekisterin yhteyshenkil:
Terhi Heikkila

etunimi.sukunimi@kemijarvi.fi
040-5762243

Tietosuojavastaava

Nimi, puhelinnumero ja sahkopostiosoite

Mika Halme
040 835 7200
tietosuoja@kemijarvi.fi

Rekisterin nimi

Koillis-Lapin musiikkiopiston henkil0- ja opetusrekisteri oppilaista, oppilai-
den huoltajista ja tydntekijoista

Henkil6tietojen kasittelyn tar-
koitus seka kasittelyn oikeus-
peruste

Henkildtietojen kasittelyn tarkoituksena on hallinnoida musiikkiopiston toi-
mintaan osallistuvien oppilaiden ja oppilaiden huoltajien seka musiik-
kiopiston opettajien tietoja musiikkiopiston opetustoiminnan jarjesta-
miseksi. Henkil6tietoja késitelladn opetustoimen jarjestéamiselle valttamat-
témien seka toiminnassa syntyvien tietojen hallintaan.

Musiikkiopiston kursseille osallistuvat henkil6t antavat suostumuksensa
henkildtietojensa kasittelylle kurssille ilmoittautumisen yhteydessa.

Musiikkiopiston opettajien tietojen kasittelyn perusteena on rekisterinpita-
jan lakisdateinen velvoite.
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Musiikkiopiston toimintaa ohjaava keskeinen lainsaadanto:
- Laki taiteen perusopetuksesta (633/1998)
- Asetus taiteen perusopetuksesta (813/1998)

Opettajien virka- ja tydsuhdetta ohjaava keskeinen lainsaadanto:
- Laki kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijasta (304/2003)
- Tyodsopimuslaki (55/2001)

Muu toimintaa ohjaava keskeinen lainsdadanto:
- EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
- Tietosuojalaki (1050/2018)
- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
- Laki yksityisyyden suojasta tydelamassa (759/2004)

Rekisterin tietosiséalto ja hen-
kilotietoryhmat

Rekisteri siséltaa seuraavia henkilotietoja:

Musiikkiopiston oppilaat

- Nimi

- Henkil6tunnus

- Yhteystiedot (puhelinnumero, séhkdpostiosoite, osoite)

- Kotikunta

- Aidinkieli

- Tiedot oppilaan sisaruksista, jotka opiskelevat musiikkiopistossa

- Laskutustiedot

- Oppilaan opinnot ja opintohistoria, suoritetut opinnot ja todistuk-
set, osallistuminen oppitunneille

- Koulutuksen alkamisen ja paattymisen ajankohdat

- Kuvien ja materiaalien kayttéluvat

- Oppijan tunniste, oppijanumero

Oppilaiden huoltajat
- Nimi
- Henkiltunnus
- Yhteystiedot (puhelinnumero, séhkdpostiosoite, osoite)

Musiikkiopiston opettajat

- Nimi

- Henkil6tunnus

- Yhteystiedot (puhelinnumero, séhkdpostiosoite, osoite)

- Tydsuhteen hoitamiseen liittyvat tiedot (tilinumero, arviointitiedot
tarvittaessa, matkakilometreihin liittyvat tiedot matkalaskujen ka-
sittelya varten, palkan maaraytymisperusteet, vuosisidonnaiset
yms. lisat, rikosrekisteriotteen esittamistiedot)

- Opetustyd, jarjestetyt opetustunnit

Musiikkiopiston konserteissa ja erilaisissa tapahtumissa saatetaan ottaa
valokuvia ja videotallenteita.
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Oppilaan ja alle 15-vuotiaan huoltajan suostumus allekirjoituksineen, jos
suostumus on annettu tietojan luovuttamisesta valtakunnalliseen KOSKI-
tietovarantoon.

Lisaksi kerataan opetustoimintaan liittyvaa tilastotietoa ja tietoa oppilas-
maarista.

Henkildtietojen tietolahteet

Henkil6tiedot kerataén tai saadaan vain rekisterdidylta itseltédan.

Saanndnmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalu-
een

ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei padsaantoisesti luovuteta. Tietoja voidaan kuitenkin luo-
vuttaa toisille viranomaisille, mikali siihen on laissa saadetty peruste.

Opetushallitukselle ja Tilastokeskukselle luovutetaan anonyymia tietoa ti-
lastointia varten.

Tietoja voidaan julkaista silté4 osin kuin niin on sovittu asiakkaan kanssa.
Henkil6tietoja ei siirreta Euroopan Unionin tai ETA-maiden ulkopuolelle.

Kemijarven kaupunki voi kayttda palvelun jarjestamiseen toiminnallisia tai
teknisia palveluntuottajia. Palveluntuottajat kasittelevat henkilétietoja Ke-
mijarven kaupungin lukuun ja kaupungin ohjeistuksen mukaisesti siina
maéarin kuin se on tarpeellista palvelun jarjestamiseksi.

Oppilaan (ja alle 15 vuotiaan huoltajan) suostumuksella koulutuksen jar-
jestaja voi tallentaa valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista anne-
tun lain 9 e §:ss& saadetyt tiedot valtakunnalliseen tietovarantoon.

Rekisterin yllapitojarjestelmat

Rekisteria yllapidetaan Eepos-oppilaitoshallinta palvelussa. Eepos-oppi-
laitoshallinta on taiteen perusopetukseen suunniteltu toiminnanohjausjar-
jestelmaé, jolla hallinnoidaan oppilaiden, vanhempien ja opettajien tietoja
seka opetustoiminnan organisointia. Tietoja sailytetdan myds manuaali-
sesti.

Henkil6tietojen sdilytysaika

Henkilbtietoja sailytetdan vain sen aikaa, kuin se on niiden kayttotarkoi-
tuksen kannalta tarpeellista tai soveltuvan lainsdddannén mukaan pakol-
lista.

Tietoja sailytetddn arkistonmuodostamissuunnitelman mukaisesti.

Rekisterin suojauksen peri-
aatteet

Henkildtietoja suojataan organisatorisilla ja teknisilla suojakeinoilla.

Séahkdiseen jarjestelmaan on paasy vain niilla henkiléilla, joille on myon-
netty tyotehtaviin perustuva kayttoikeus ja tunnukset jarjestelmaan. Jar-
jestelméaén kirjaudutaan henkil6kohtaisella tunnuksella ja salasanalla.
Paatelaitteet suojataan mm. virusturvaohjelmistoilla. Tietojenkasittelyyn
kaytettavat laitteet ja palvelimet sijaitsevat valvotuissa ja lukituissa ti-
loissa. Henkilttietojen sdilytysaikaa on rajoitettu ja tiedot paivitetaan
saanndllisesti. Tietojen varrmuuskopioinnista on huolehdittu.
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Manuaalista aineistoa sailytetddn asianmukaisesti valvotuissa ja luki-
tuissa tiloissa.

Yleista rekisteroidyn oikeuk-
sista

Rekisterdidylla on oikeuksia henkilétietojensa kasittelyyn liittyen ja niiden
kayttaminen on paasaantoisesti maksutonta. Mikali rekisterdity esittaa
toistuvia pyyntoja, voidaan esimerkiksi jaljennoksista peria tapauskohtai-
sesti kohtuullinen maksu.

Rekisterdidyn pyyntéjen toteuttaminen voi edellyttda esimerkiksi henkilolli-
syyden varmistamista. Kaikissa tilanteissa rekisterdidyn pyyntoja valtta-

méttd voida tai tarvitse toteuttaa. Esimerkiksi kohtuuttomat ja ilmeisen pe-
rusteettomat pyynnét voivat olla peruste kieltdytya niiden toteuttamisesta.

Oikeus saada paasy henkilo-
tietoihin

Rekisteroidylla on oikeus tietéd, kasitelladnkd hanta koskevia henkilbtie-
toja. Mikali tietoja kasitelladn, on rekisterdidylla lahtékohtaisesti oikeus
saada paasy henkilttietoihinsa esimerkiksi pyytamalla henkiltiedoistaan
jaljennoksen.

Oikeus tiedon oikaisemiseen

Rekisteroity voi pyytaéd oikaisemaan itsedéan koskevia epatarkkoja tai vir-
heellisia tietoja. Rekisterdity voi myos pyytaa tietoja taydennettaviksi esi-
merkiksi toimittamalla lisdselvitysta.

Rekisterinpitgja ratkaisee oikaisu- ja tdydennyspyynnét ilman aiheetonta
viivytysta. Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, siitd annetaan kirjallinen todistus. Todistuksessa maini-
taan syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttaé muita oikeussuojakeinoja.

Oikeus tietojen poistamiseen
jatietojen kasittelyn rajoitta-
miseen

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa tietojensa poistamista. Oikeus saada tie-
dot poistetuiksi voi olla olemassa esimerkiksi rekisterdidyn peruutettua ka-
sittelya koskevan suostumuksen tai jos henkilétiedot ovat tarpeettomia.

Liséksi rekisteroidylla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa tietojen
kasittelyn rajoittamista.

Oikeus tietojen siirtamiseen

Rekisteroidylla voi olla oikeus saada henkildtietonsa yleisesti kaytetyssa,
konekielisessd muodossa ja siirtéda tiedot suoraan toiselle rekisterinpita-
jalle. Tama oikeus on olemassa, jos siirto on teknisesti mahdollista, kasit-
tely perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja kasittely suoritetaan au-
tomaattisesti.

Siirto ei saa vaikuttaa haitallisesti muiden oikeuksiin tai etuihin.

Suostumuksen peruutusoi-
keus

Jos kasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus peruuttaa
tietojen kasittelyyn antamansa suostumus. Suostumuksen peruuttaminen
tulee ilmoittaa Kemijarven kaupungin kirjaamoon.
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Rekisterdidyn oikeuksiin liit-
tyvat pyynnot

Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvéat pyynnot osoitetaan Kemijarven kaupun-
gin kirjaamoon.

Pyynnon voi tehda:
e paikan paalla Hallituskatu 4:n toimitiloissa henkiléllisyys todistaen
e sahkopostitse (kirjaamo@kemijarvi.fi) tai
o kirjeella. Kirjeposti tulee 1&hetté osoitteeseen:
Kemijarven kaupunki
Kirjaamo
PL5
98101 Kemijarvi

Asiakas voi tulla noutamaan itse pyytamansa tiedot kirjaamosta tai tiedot
voidaan toimittaa hanelle kirjattuna kirjeend tai suojatulla sdhkdpostilla.

Valitusoikeus valvontaviran-
omaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali han
katsoo, ettd henkilttietojen kasittely rikkoo tietosuojalainsaadannon vel-
voitteita.

Henkil6tietojen antamisen pa-
kollisuus sek& automaattisen
paatoksenteon tai profiloinnin
hyédyntaminen

Musiikkiopiston opetukseen osallistuvien oppilaiden henkildtietojen
antaminen ei ole pakollista eika lakisaateinen vaatimus.

Henkildtietojen antamatta jattaminen voi kuitenkin johtaa siihen, ettei
oppilas voi osallistua opetukseen.

Opettajien henkilotietojen antaminen on lakisdateinen vaatimus
tydsuhteen hallinnoimiseksi.

Henkilbtietoja ei automaattisen paatoksenteon keinoin. Tietoja ei kayteta
profilointiin. Tietoja ei yhdistetd muihin henkilérekistereihin.

Tietosuojaselosteen paivitys

Tietosuojaseloste on péaivitetty 14.1.2025. Paivitys liittyy mahdolliseen
oppilaan suostumukseen suoritusten antamisesta valtakunnalliseen
KOSKI-tietovarantoon. Suostumuksen antaja ovat saaneet erillisen
tiedotteen tietojensa kasittelysta.

Tietosuojaseloste on tarkastettu ja paivitetty 15.8.2023
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